
INSTRUCCIONES DE ALISTAMIENTO DE LA FICHA

1. Ocultar fase

2. CARPETA INDUCCIÓN



En la carpeta EVIDENCIAS, ENCUENTRAN LOS HTML, DE LA DESCRIPCIÓN DE
EVIDENCIAS, EL VIDEO PARA CREAR EL CUESTIONARIO, Y LAS
OPREGUNTAS CON RESPUESTAS DEL CUESTIONARIO.

3. PARAMETRIZAR LAS FECHAS DE LAS ACTIVIDADES, DE ACUERDO CON EL
CRONOGRAMA DE LA INDUCCIÓN.

4. CAMBIAR LA GUIA DE APRENDIZAJE DE LA INDUCCIÓN.
Ubicada en la carpeta Guías de Aprendizaje/inducción

5. CRONOGRAMAS: EN LA CARPETA CRONOGRAMA, ENCUENTRAN EL HTML DE
CRONOGRAMA GENERAL Y DEL CRONOGRAMA DE INDUYCCIÓN



6. PUBLICAR ANUNCIOS. LOS HTMLS ESTAN DISPONIBLES EN LA CARPETA
ANUNCIOS

7. INFORMACIÓN DEL PROGRAMA, EN LA CARPETA INFORMACIÓN DEL
PROGRAMA ENCUENTA LOS ELEMENTOS DE ESTE APARTADO



8. CREAR CARPETA SESIONES EN LINEA INDUCCIÓN dentro de sesiones en linea

Subir vídeo inducción bienestar al aprendiz

De acuerdo con la solicitud informamos que, desde el área de Bienestar nos
comparten el siguiente enlace donde esta presentación de inducción de bienestar al
aprendiz, para que puedan compartirla a los nuevos aprendices que ingresan cada
Trimestre hps://youtu.be/8i6XzilNMi8 , este video es el equivalente a la charla
que anteriormente el área de Bienestar brindaba en sesión en línea. Todo lo anterior,
es basado en la directriz del aérea proporcionado

9. Enviar correo de bienvenida a los aprendices: aquí encuentra el correo redactado,
solo debe cambiar el numero de ficha y los nombres del equipo ejecutor, ya tiene los



enlaces de la sesión en línea del lunes 16 de septiembre de 2024, y el enlace para
que los aprendices se una a un grupo wp

10. Crear la carpeta evaluación y seguimiento

Nota:
También encuentran las presentaciones en power point de las sesiones día 1 y día 2,
POR FAVOR TENER ENCUENTA QUE HAY UNA LAMINA CON ENLACE PARA TOMA
DE ASISTENCIA


